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SECTION 1 Préparer les inscriptions 

 
1.1 Adhésion du club 

Complétez votre processus d'adhésion au club dans le REMS ou via le processus de votre AP. Au 

cours de ce processus, vous pouvez recevoir les informations relatives à votre compte de 

registraire et accéder au REMS. 

1.2 Comptes d’administrateur 

Des comptes administrateurs seront créés pour les registraires, les AOC, les directeurs de 

compétition et les trésoriers, conformément à la procédure définie par votre AP. Si vous avez 

plusieurs rôles, vous disposerez d'un compte administrateur qui comprendra les fonctions de tous 

les rôles. 

Contactez votre AP pour obtenir des informations sur les comptes administrateur, notamment sur 

leur configuration dans votre province et sur la manière de configurer les options de menu pour les 

différents types de comptes administrateur. 

Note : Les comptes administrateurs sont gérés en cliquant sur Gérer les comptes 

utilisateurs. Si vous ne disposez pas de cette option de menu, vous devez contacter 

directement votre AP pour obtenir de l'aide sur les comptes administrateurs. 

Vous pouvez exporter une liste de comptes administrateurs en cliquant sur Gérer les comptes 

utilisateurs du menu déroulant, puis sur le bouton Exporter. Pour désactivez un compte 

d’administrateur, sélectionner le(s) compte(s) et cliquez sur le bouton Désactiver les utilisateurs. 

 

Ressources de formation relatives aux comptes administrateur : 

 

Guide de formation pour la connexion à votre compte administrateur (y compris des 

informations sur la réinitialisation du mot de passe du compte administrateur) 

 

Le guide suivant s'applique si votre AP autorise les registraires à gérer les comptes administrateurs. 

Guide de formation pour modifier/supprimer un compte administrateur 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_connecter_votre_compte_administrateur__OPSClub__x-3xl4vaR0qliTtlv_3Dxg
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_et_la_suppression_dun_compte_administrateur__OPSClub__V5TOQtvVRh6nGHn-9aTgIw


5  

1.3 Mise à jour des informations du club 

Lorsque le registraire se connectera pour la première fois, il devra mettre à jour les informations 

du registraire du club. 

 

Pour plus d'informations, veuillez vous reporter au guide ci-dessous. 

Guide de formation sur la modification des informations du club de natation – Club 

 

SECTION 2 Voir les membres 

 
2.1 Navigation de l’écran afficher les membres 

Pour afficher les informations relatives aux inscrits (nageurs, entraineurs, officiels, personnel de soutien), 

cliquez sur Afficher les membres du menu de navigation. 

Les paramètres par défaut de cette page sont les suivants : 

i. Saison = saison en cours 

ii. État de membre = Actif 

Au début de la saison, vous ne verrez aucune personne inscrite pour la saison en cours. Toutefois, 

vous pouvez modifier la sélection de la saison pour afficher les informations d'inscription des 

saisons précédentes. 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_des_informations_du_club_de_natation__Club__WgyyLvxRQPC0NOoUeJnisA
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_des_informations_du_club_de_natation__Club__WgyyLvxRQPC0NOoUeJnisA
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Utilisez le filtre Groupe de catégories pour afficher les nageurs, les entraîneurs et les officiels. Cliquez sur 

le bouton Exporter pour exporter la liste des inscrits au format Excel. 

Veuillez noter que les champs «Officiel » et « Fiches d'équipe » de la fenêtre Afficher les membres 

ne sont pas utilisés dans le REMS ; ces champs sont utilisés par d'autres sports. 

Dans le REMS, le champ « Officiel » n'indique pas que l'inscrit est un officiel. Pour afficher les officiels 

dans le REMS, sélectionnez « Officiel » dans le groupe de catégories. 
 

2.2 Statut des membres 

Chaque catégorie d'inscription aura un statut indiquant les éléments d'inscription qui ont été 

complétés. Si le statut d'adhésion du membre est « Actif », un crochet apparaîtra dans la colonne « 

Actif » de l'écran « Afficher l'inscrit ». 

Options des statuts 

En attente de paiement : Aucun paiement n'a été effectué et aucune facture n'a été générée 

Facture en attente : La personne inscrite a complété ses informations, mais il y a des factures 

impayées. 

Actif : L'inscription est terminée, la facture est payée et le compte du nageur est mis à jour. 

Besoin de plus d'infos : Les coordonnées de l'inscrit n'ont pas été mises à jour 

Date de début prévue : La date de début pour cette catégorie est fixée à une date ultérieure. 

Approbation en attente : Toutes les factures ont été payée, en attente de validation par le club 

et/ou l’AP, 
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Expiré : Aucune inscription en cours pour la saison actuelle 

Suspendue : Suspension disciplinaire en vigueur à l'encontre d'un membre inscrit 

 

Vous pouvez filtrer votre liste d'inscrits par état de membre ou vérifier l'état d'un inscrit en particulier en 

cliquant sur l'icône Afficher (i) sous Actions. 
 

2.3 Aperçu d’un member 

Pour avoir un aperçu des informations d'un membre sans ouvrir la page complète des informations 

sur le membre, cliquez sur l'icône Aperçu d'un membre située à gauche de l'écran. 
 

Vous pouvez consulter les identifiants des membres, le code de 

classification de paranatation (le cas échéant) et l'état de chaque catégorie 

d'inscription individuelle. Cliquez sur l'icône Copier pour copier n'importe 

quel champ affiché dans la fenêtre d'aperçu. 

2.4 Comptes de membres en double 

Pour identifier les comptes de membres en double dans votre club, consultez 

le guide de formation ci-dessous. Si vous trouvez des doublons, contactez 

votre AP pour les fusionner. Les clubs ne peuvent pas fusionner les comptes 

REMS en double. 

Guide de formation d’identification des comptes de membres 

en double 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ
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SECTION 3 Inscription de Groupe 

 

Mise à jour – Effectué par NNB pour l’inscription 2026-2027 

 

3.1 Aperçu de l’inscription de groupe 

Les nageurs, les entraineurs et, pour certains clubs, les officiels et le personnel de soutien seront 

inscrits pour la saison selon le processus d'inscription de groupe. 

Veuillez noter ce qui suit : 

a. Les inscrits sont ajoutés à une inscription de groupe par lots, chaque groupe pouvant contenir 

jusqu'à 50 inscrits. 

b. Lorsque la liste d'inscription sera soumise, un numéro d'identification d'inscription lui sera 

attribué. Cet identifiant peut être utilisé pour suivre les personnes inscrites dans ce groupe 

d'inscription et les paiements ou factures liés à cet identifiant d'inscription. 

c. Lorsqu'une liste d'inscription de groupe est soumise, le système déterminera les frais 

d'inscription à payer à Natation Canada et à l'association provinciale. Si le groupe comprend 

des entraineurs, des frais seront également versés à l'ACEN. 

d. Pour les provinces qui utilisent les paiements en ligne, le paiement sera exigé immédiatement 

après la soumission de la liste d'inscription. Pour les provinces qui utilisent les paiements hors 

ligne, des factures seront créées pour Natation Canada et l'AP pour tous les types d'inscrits. Si 

le groupe comprend des entraineurs, une facture supplémentaire sera créée pour l'ACEN. 

e. L'importation en masse des inscrits n'est pas prise en charge dans le système REMS. 

3.2 Modes de paiement 

Chaque AP déterminera les méthodes de paiement disponibles pour ses clubs. Si vous avez des 

questions sur ces options, veuillez contacter votre AP. 

3.2.1 Modes de paiement en ligne 

Si votre AP propose des paiements en ligne, les clubs ont accès à des options de paiement par 

virement électronique et par carte de crédit/débit lors de l'inscription de groupe. Veuillez consulter 

le document ci-dessous pour de l'aide concernant les paiements en ligne. 

Frais : 

i. Carte de crédit 3,1 % + 0,50 $ de frais de transaction 

ii. Virement électronique 2,0 % + frais de transaction de 0,50 $ (Remarque : les paiements 

prennent environ 5 jours) 

Guide de formation aux paiements en ligne – Club 

 

 

3.2.2 Modes de paiement hors ligne 

https://www.swimming.ca/wp-content/uploads/2024/09/Online-Payments-Training-Guide.pdf


9  

Veuillez contacter votre AP pour obtenir des instructions sur la manière de payer les factures 

d'inscription de groupe dans votre province. Ne payez pas les factures par carte de crédit directement 

dans le REMS si votre AP ne prend pas en charge les paiements en ligne. 
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3.3 Processus d’inscription de groupe 

Les inscrits (nageurs, entraineurs, officiels et personnel de soutien) seront inscrits pour la saison 

selon le processus d'inscription de groupe de votre province. Vous pouvez accéder à l'inscription de 

groupe en utilisant l'option de menu Inscription. 

Note : L'AP informera les clubs si l'inscription autonome sera utilisée pour certaines catégories d 

‘inscription. 
 

Les inscrits seront ajoutés au groupe d'inscription un par un. Les responsables de l'inscription ne 

doivent inscrire que les personnes dont le retour pour la saison est confirmé. Pour des instructions 

détaillées sur le processus d'inscription de groupe, veuillez vous référer au guide de formation ci-

dessous. 

Guide de formation pour l'inscription de groupe – Club 

 

 

Remarques concernant l'inscription de groupe : 

i. Transferts 

Les nageurs qui étaient inscrits la saison précédente auprès d'un autre club doivent faire un 

transfert vers leur nouveau club avant de pouvoir s'inscrire. Veuillez vous reporter à la section 

5 pour plus d'informations sur les transferts des inscrits. Toutes les catégories d'inscription 

n'exigent pas que les inscrits soient transférés s'ils n'ont pas été préalablement inscrits auprès 

du club. 

 

ii. Inscription à n'importe quel club 

Les catégories suivantes permettent une inscription directe auprès de n'importe quel club : 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_linscription_de_groupe__Club__8sbiZ2H_QSWU5za2atziSg
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aucun transfert n'est requis et ne peut être initié : 
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• Universitaire 

• Entraineurs 

• Personnel de soutien 

• Officiels 

 

iii. Double inscription 

 

• Officiels – Dans certaines provinces, les officiels peuvent être inscrits auprès de 

plusieurs clubs. Veuillez consulter le Guide de l'administrateur des officiels de club 

(AOC) du REMS pour plus de détails sur les doubles inscriptions des officiels. 

• Entraineurs – Les doubles inscriptions des entraineurs doivent être effectuées par 

l'association provinciale (AP). Veuillez contacter votre AP pour inscrire un 

entraineur dans un deuxième club. 

3.3.1 Statut de l’inscription 

Lorsqu'une liste d'inscription de groupe est soumise, un identifiant d'inscription et un statut 

d'inscription sont attribués. L'état d ‘inscription sera mis à jour lorsque les frais d'inscription auront 

été payés. L'état spécifique attribué dépendra du mode de paiement (en ligne ou hors ligne). 

Paiement reçu – Paiement de l'inscription reçu 

Paiement soumis – Le paiement de l'inscription a été soumis en ligne, mais n'a pas été validé. 

Paiement échoué – Le paiement de l'inscription soumis en ligne a échoué. 

Factures en attente – Facture hors ligne soumise – paiement en attente 

Carte demandée – Inscription soumise, mais le paiement en ligne n'a pas été effectué 

Supprimée – Inscription soumise et supprimée 

Paiement reçu – Paiement de l'inscription reçu 

Paiement soumis – Le paiement de l'inscription a été soumis en ligne, mais n'a pas été validé. 

Paiement échoué – Le paiement de l'inscription soumis en ligne a échoué. 

Factures en attente – Facture hors ligne soumise – paiement en attente 

Carte demandée – Inscription soumise, mais le paiement en ligne n'a pas été effectué 

Supprimée – Inscription soumise et supprimée 

3.3.2 Voir l’historique des inscriptions 

Pour consulter les listes d'inscription complètes qui ont été soumises au système et leur état, cliquez sur 

Historique des inscriptions sur la page Inscription de groupe. 
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Vous pouvez consulter l'état de chaque liste d'inscription qui a été soumise. 

3.3.3 Afficher les détails d’inscription d’un membre 

Pour consulter le statut d'adhésion des inscrits figurants sur une liste d'inscription spécifique, accédez 

à l'onglet Inscription/Historique des inscriptions et cliquez sur l'icône Afficher (i) dans la section 

Actions. 
 

Vous pouvez voir de statut d'adhésion de chaque inscrit sur la facture. Cliquez sur l'icône 

« Afficher » (i) pour consulter les détails du membre d'un inscrit spécifique. 
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L'écran Détails d'inscription du membre affiche également le détail des frais payés par chaque inscrit 

et, pour les paiements hors ligne seulement, les factures générées. Selon la catégorie d‘inscription, des 

frais seront exigés par Natation Canada, par l'association provinciale (AP) et par l'Association 

canadienne des entraineurs de natation (ACEN) (entraineurs seulement). 
 

3.4 État des inscrits 

Lorsque vous inscrivez des nageurs, des entraineurs ou des officiels à l'aide de l'inscription de groupe, 

l'état de l'inscrit est défini sur Besoin de plus d'infos. Lorsque l’inscrit se connecte pour la première 

fois à son compte de membre REMS, il doit mettre à jour ses coordonnées, consentir aux politiques de 

Natation Canada et accepter le formulaire de reconnaissance et d'acceptation des risques et remplir 

toutes les exigences supplémentaires de l'AP. 

Une fois que l'inscrit a mis à jour ses informations et que les factures ont été payées, l'état de l'inscrit 

pour la catégorie deviendra Actif. Les entraineurs et les officiels peuvent avoir besoin d'approbations 

supplémentaires avant que l'état de leur compte ne devienne actif. 

Voir la section 2.2 pour une description des options d'état d'adhésion dans le REMS. 

Chaque catégorie dans laquelle le membre est inscrit aura un état distinct. Vous pouvez consulter le 

statut de chaque catégorie en cliquant sur l’icone Aperçu des membres ou sur l’icone Afficher (i) 

sur la page Afficher les inscrits. 
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Si vos membres ont besoin d'aide pour mettre à jour leurs comptes, veuillez consulter le guide ci-

dessous pour plus d'informations. Vous pouvez également partager ce guide avec vos inscrits. 

Guide complet de formation à l'inscription – Membre 

 

 

3.5 Renvoyer le courriel d’inscription 

Pour renvoyer le courriel d'inscription aux inscrits dont l'état est Besoin d'infos supplémentaires, 

aller à Inscription/Historique des inscriptions et cliquer sur l'icône Renvoyer le courriel à côté de 

n'importe quelle inscription. 
 

Consultez le guide ci-dessous pour plus de détails sur la manière de renvoyer le courriel d'inscription. 

Renvoyer le courriel d'inscription 

 

 

3.6 Paiements hors ligne 

Les sections suivantes s'appliquent aux inscriptions de groupe soumises avec la méthode de paiement hors 

ligne sélectionnée. 

3.6.1 Modifier/Supprimer une liste d’inscription – Factures NON PAYÉES 

Pour les provinces utilisant uniquement les paiements hors ligne, vous pouvez modifier ou 

supprimer les inscriptions soumises sur une liste d'inscription de groupe complète uniquement si 

aucune des factures associées n'a été marquée comme payée. 

Reportez-vous au guide ci-dessous pour obtenir des instructions sur la modification/suppression 

d'une liste d'inscription hors ligne. 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_complet_de_formation_a_linscription__Membre__xAo-Nnc_STqQCX7Yzn9KPw
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Renvoyer_le_courriel_dinscription_a_la_personne_inscrite_nageur_entraineur_officiel__MsKKJc3hTceiIUF869y32A
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Guide de formation sur la modification/suppression d'une liste d'inscription de 

  groupe (paiement hors ligne) 

 

 

3.6.2 Modifier/Supprimer une insciption sur les factures PAYÉES 

Si vous devez mettre à jour les inscriptions soumises sur une liste d'inscription de groupe complète 

(par exemple, si vous avez inscrit un nageur qui ne reviendra pas pour la saison) et que les factures 

ont été payées, veuillez contacter votre AP afin que les mesures appropriées soient prises. 

3.7 Paiements en ligne 

Les informations suivantes s'appliquent aux inscriptions de groupe soumises avec le mode de paiement en 

ligne. 

Si vous soumettez une liste d'inscription de groupe, mais que vous ne terminez pas le processus de 

paiement pour l'inscription, la liste d'inscription apparaîtra dans la section Inscriptions incomplètes 

de la page Inscription de groupe. Les inscriptions incomplètes apparaîtront dans l'historique des 

inscriptions avec l'état Demander une carte. 
 

3.7.1 Supprimer une inscription incomplète 

Consultez le guide ci-dessous pour savoir comment supprimer une inscription incomplète. 

Guide de formation pour la suppression d'une inscription incomplète (paiement en 

ligne) 

 

 

3.7.2 Paiement d’une inscription incomplète 

Si vous abandonnez une inscription de groupe avant d'avoir effectué le paiement, vous pouvez revenir 

plus tard pour régler les factures. Veuillez noter que les personnes inscrites sur une liste d'inscriptions 

incomplètes ne seront pas enregistrées tant que le paiement n'aura pas été reçu. 

Guide de formation sur le paiement d'une inscription incomplète (paiement en 

ligne) 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_modifiersupprimer_une_liste_dinscriptions_de_groupe_paiement_hors_ligne__Club__b_ubVyQqRX6FLPW3cjPIEA
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_modifiersupprimer_une_liste_dinscriptions_de_groupe_paiement_hors_ligne__Club__b_ubVyQqRX6FLPW3cjPIEA
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_la_suppression_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__BQN4k4DbScGCtBnhvCjS5A
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_la_suppression_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__BQN4k4DbScGCtBnhvCjS5A
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_la_suppression_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__BQN4k4DbScGCtBnhvCjS5A
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_le_paiement_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__w4p5-2ZXTRajMokUpO637Q
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_le_paiement_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__w4p5-2ZXTRajMokUpO637Q
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_le_paiement_dune_inscription_incomplete_paiement_en_ligne__Club__w4p5-2ZXTRajMokUpO637Q
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SECTION 4 Inscription autonome 

 

MISE À JOUR – L’AUTO-INSCRIPTION ne sera pas utilisée par NNB pour 

l’inscription 2026-2027 

 

4.1 Aperçu de l’inscription autonome 

Les AP peuvent choisir d'utiliser le processus d'inscription autonome pour inscrire les officiels ou 

certaines autres catégories d'inscriptions (par exemple, les maitres indépendants). Votre AP vous 

informera si l'un de vos inscrits utilise l'inscription autonome. 

Veuillez noter ce qui suit : 

a. Les inscrits effectuent leur propre inscription à l'aide du lien fourni par le club ou l'AP. 

b. Selon la catégorie d'inscription, le club peut être tenu d'approuver les inscrits qui 

s'inscrivent pour la nouvelle saison par le biais de l'inscription autonome. 

c. Si la catégorie implique des frais, les inscrits paieront ces frais directement dans le cadre 

du processus d'inscription autonome. 

4.2 Modes de paiement 

Chaque AP déterminera les méthodes de paiement disponibles pour ses clubs. Si vous avez des 

questions sur ces options, veuillez contacter directement votre AP. 

Pour la saison 2026-2027, l'inscription dans la catégorie Officiels n'inclura pas de frais dans le REMS. Si 

votre AP facture des frais d'inscription pour les officiels, ceux-ci seront facturés séparément. Veuillez 

contacter votre AP pour plus d'informations si ceci s'applique dans votre province. 

4.2.1 Modes de paiement en ligne 

Si votre AP propose des paiements en ligne, les inscriptions autonomes peuvent être utilisées pour les 

catégories avec frais d'inscription (nageurs, entraineurs). Voir section 3.2.1 pour les frais attribuées au 

paiements en ligne. 

4.2.2 Modes des paiement hors ligne 

Si votre AP ne propose pas de paiement en ligne, l'inscription autonome ne peut pas être utilisée pour 

les catégories de nageurs et d’entraineurs, car tous les frais doivent être réglés en ligne lors du 

processus d'inscription autonome. 

Cependant, l'inscription autonome peut toujours être utilisée dans les provinces qui ne proposent 

pas de paiement en ligne si la catégorie d'inscription n'est pas payante (officiels, personnel de 

soutien). 

4.2.3 Générer le lien d’inscription 

Pour toutes les catégories qui utilisent l'inscription autonome, les clubs généreront un lien d'inscription et 

l'enverront à leurs inscrits sous l’option de menu Commencez à vendre. 
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Un lien peux seulement être généner si l’AP à configurer la catégorie pour l’inscription autonome. 

Sous la colonne Disponibilité l’administrateur peut voir si la catégorie est disponible pour le publique, 

l’administrateur ou les deux. 
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Guide de formation Générer un lien d'inscription pour l'inscription autonome – 

Club 

4.3 Processus d’inscription autonome 

Les étapes de l'inscription autonome diffèrent pour les inscrits existants et les nouveaux inscrits : 

• Nouvel inscrit : N'a jamais été inscrit auprès de Natation Canada dans le REMS ou 

auparavant dans le RTR. 

• Inscrit de retour : Était précédemment inscrit auprès de Natation Canada, soit la saison 

dernière dans le REMS, soit dans le RTR entre les saisons 2017-2018 et 2023-2024. 

Veuillez partager le guide approprié ci-dessous avec vos inscrits afin de les aider à remplir leur inscription 

autonome. 

Guide de formation d'inscription autonome pour les nouveaux inscrits 

 

 

Guide de formation d'inscription autonome pour les inscrits DE RETOUR 

4.4 Statut d’inscription 

Les inscrits terminent leur inscription en utilisant l'inscription autonome, s'ils ont 

i. mis à jour leurs informations personnelles et signé toutes les décharges requises, et 

ii. payé tous les frais requis, et 

iii. Qu’aucune approbation n'est requise 

L'inscrit aura l'état Actif. 

Si la catégorie d'inscription nécessite une approbation (par exemple, certaines AP peuvent exiger 

que les inscriptions des officiels soient approuvées), l'inscrit aura l'état En attente 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_creation_dun_lien_dinscription_pour_linscription_autonome__Club__F05w3swNR6eDqyERi0i1mQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_creation_dun_lien_dinscription_pour_linscription_autonome__Club__F05w3swNR6eDqyERi0i1mQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_linscription_autonome_pour_les_NOUVEAUX_inscrits__8IIzwvRjSiCISGgMdFT03A
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d'approbation jusqu'à ce que l'inscription soit approuvée. Veuillez vous reporter à la section 

4.5 ci-dessous pour plus de détails sur la manière d'approuver les inscrits. 

4.5 Approbation des inscrits 

Certaines catégories d'inscription autonome nécessitent l'approbation du club. Par exemple, dans 

certaines provinces, les officiels qui s'inscrivent eux-mêmes doivent être approuvés par 

l'administrateur des officiels du club. 

Si votre province exige des approbations pour les officiels qui s'inscrivent par inscription autonome, 

veuillez vous reporter au guide de formation ci-dessous. 

Guide de formation pour l'approbation de l'inscription des officiels 

 

SECTION 5 Transferts des inscrits 

Un transfert de nageur se produit lorsqu'un nageur passe d'un club à un autre. Les transferts 

peuvent avoir lieu au sein d'une province ou entre provinces. Les transferts peuvent être consultés 

sur la page Transferts et affiliations. 

Pour les transferts qui ont lieu au sein d'une même province, la plupart des AP exigent que les 

transferts soient approuvés par le club « cédant » et par l'AP. Pour les transferts hors province, les deux 

AP doivent approuver le transfert. 

Pour plus d'informations sur les procédures et les règles relatives aux transferts de nageurs, consultez le 

manuel des procédures et règles d'inscription nationales dans la section 

« Ressources » du site https://www.swimming.ca/registration/. 

Toutes les catégories d'inscription n'exigent pas que les inscrits soient transférés s'ils n'ont pas été 

préalablement inscrits auprès du club. 

1. Universitaire – les transferts ne s'appliquent pas si vous inscrivez des nageurs dans la 

catégorie Universitaire. Veuillez consulter le guide de formation sur l'inscription de groupe 

pour obtenir des informations sur l'inscription des nageurs universitaires. 

2. Officiels et entraineurs – Les transferts ne s'appliquent pas non plus aux inscriptions des 

officiels ou des entraineurs. Ces catégories sont conçues pour permettre l'inscription à 

n'importe quel club sans transfert. 

5.1 Processus de transfert du nageur 

Les transferts de nageurs doivent être initiés par le club receveur en cliquant sur Commencer le 

transfert (demande) dans la page Transferts et affiliation. 

Pour plus de détails sur la manière de procéder au transfert, veuillez vous reporter au guide ci-

dessous. Le club receveur doit effectuer les étapes 1 et 3 ci-dessous. Le club cédant et la ou les AP 

effectueront l'étape 2. 

Étapes du transfert : 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lapprobation_des_inscriptions_des_officiels__Club__9GQ8dMkQR5eMvFpXRi5Hew
https://www.swimming.ca/registration/
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Étape 1. Commencer le transfert 

Étape 2. Club cédant – Approbation du transfert 
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Étape 3. Terminer le transfert 

Étape 4. Inscrire le nageur dans une catégorie d'inscription 
 

Guide de formation sur le transfert des inscrits 

 

 

5.2 Notifications par courriel – inscrit 

Le système enverra des notifications par courriel au membre pendant le processus de transfert. 

i. Demande de transfert 

 

Un modèle de courriel standard est utilisé pour envoyer une notification au membre dès 

réception de la demande de transfert émanant du club. Ce courriel contient des 

informations de base concernant la demande. 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_au_transfert_de_membre__Club__BhRwzR7oR0uQ4Hn2I9uI1g
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ii. Approbation de la transfert 

 

Lorsqu'une demande de transfert est approuvée par le club et l’AP un courriel est envoyé au 

membre afin d'informer la personne inscrite de cette approbation. 

 

 

 

5.3 Notifications par courriel – club 

Chaque club peut configurer des notifications par courriel à l'intention du registraire du club ou 

d'autres administrateurs lorsque des transferts sont demandés et lorsqu'une demande de transfert est 

approuvée par toutes les parties. Consultez le guide ci-dessous pour obtenir des instructions sur la 

manière de configurer des notifications de transfert par courriel au registraire. 

Guide de formation sur la configuration des notifications de transfert par courriel au 

registraire 

5.4 Règles de transfert 

S'il s'agit du deuxième transfert du nageur et que la « période sans affiliation » est terminée, le transfert du 

nageur peut être effectué. 

Si la « période sans affiliation » n'est pas terminée, le nageur doit compétitionner sans affiliation en 

utilisant le code provincial fourni par l'association provinciale de natation. Les règles de transfert se 

trouvent dans la section Transferts du Manuel des procédures et règles d'inscription, disponible ici : 

https://www.swimming.ca/registration/. 

5.5 Inscription après le transfert 

Une fois le transfert effectué, le club receveur doit inscrire le nageur dans la catégorie appropriée. Il 

s'agit d'une étape importante : le nageur ne sera pas inscrit dans une catégorie et ne sera pas considéré 

comme ayant payé ses frais d'inscription tant que le club receveur n'aura pas effectué cette étape. 

https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_configuration_des_notifications_de_transfert_par_courriel_au_registraire__Club__gDXzb821TLy9shnmRHB2Tw
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_configuration_des_notifications_de_transfert_par_courriel_au_registraire__Club__gDXzb821TLy9shnmRHB2Tw
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_configuration_des_notifications_de_transfert_par_courriel_au_registraire__Club__gDXzb821TLy9shnmRHB2Tw
https://www.swimming.ca/registration/
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