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SECTION 1 Préparer les inscriptions

1.1 Adhésion du club

Complétez votre processus d'adhésion au club dans le REMS ou via le processus de votre AP. Au
cours de ce processus, vous pouvez recevoir les informations relatives a votre compte de

registraire et accéder au REMS.

12 Comptes d’administrateur

Des comptes administrateurs seront créés pour les registraires, les AOC, les directeurs de
compétition et les trésoriers, conformément a la procédure définie par votre AP. Si vous avez
plusieurs réles, vous disposerez d'un compte administrateur qui comprendra les fonctions de tous

les roles.

Contactez votre AP pour obtenir des informations sur les comptes administrateur, notamment sur
leur configuration dans votre province et sur la maniére de configurer les options de menu pour les

différents types de comptes administrateur.

Note : Les comptes administrateurs sont gérés en cliquant sur Gérer les comptes
utilisateurs. Si vous ne disposez pas de cette option de menu, vous devez contacter

directement votre AP pour obtenir de l'aide sur les comptes administrateurs.

Vous pouvez exporter une liste de comptes administrateurs en cliquant sur Gérer les comptes
utilisateurs du menu déroulant, puis sur le bouton Exporter. Pour désactivez un compte

d’administrateur, sélectionner le(s) compte(s) et cliquez sur le bouton Désactiver les utilisateurs.

Voir le compy

O b s

Options de recherche/filtrage ¥
NOM D'UTILISATEUR # COURRIEL & TYPE DASSOCIATION & ASSOCIATION & cLus ¢ NOMBRE D'ARTICLES DE MENU ACCESSIBLES DERNIERE CONNEXION & ACTIONS

26 14:45 o=
o=

Ressources de formation relatives aux comptes administrateur :

Guide de formation pour la connexion a votre compte administrateur (y compris des

informations sur la réinitialisation du mot de passe du compte administrateur)

Le guide suivant s'applique si votre AP autorise les registraires a gérer les comptes administrateurs.

Guide de formation pour modifier/supprimer un compte administrateur



https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_pour_connecter_votre_compte_administrateur__OPSClub__x-3xl4vaR0qliTtlv_3Dxg
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_et_la_suppression_dun_compte_administrateur__OPSClub__V5TOQtvVRh6nGHn-9aTgIw

1.3 Misea jour des informations du club

Lorsque le registraire se connectera pour la premiére fois, il devra mettre a jour les informations

du registraire du club.

~ Options =

© Configuration d inscription

Prenom Club
Nom De Famille Admin
Courriel de I'organisation sportlomo@swimming.ca
Confumer le courriel sportlomo@swimming.ca

Pour plus d'informations, veuillez vous reporter au guide ci-dessous.

E = Guide de formation sur la modification des informations du club de natation — Club

SECTION 2 Voir les membres

2.1 Navigation de 'écran afficher les membres
Pour afficher les informations relatives aux inscrits (nageurs, entraineurs, officiels, personnel de soutien),

cliquez sur Afficher les membres du menu de navigation.
Les parametres par défaut de cette page sont les suivants :

i. Saison = saison en cours
ii. Etat de membre = Actif

Au début de la saison, vous ne verrez aucune personne inscrite pour la saison en cours. Toutefois,
vous pouvez modifier la sélection de la saison pour afficher les informations d'inscription des

saisons précédentes.


https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_des_informations_du_club_de_natation__Club__WgyyLvxRQPC0NOoUeJnisA
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_la_modification_des_informations_du_club_de_natation__Club__WgyyLvxRQPC0NOoUeJnisA
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Utilisez le filtre Groupe de catégories pour afficher les nageurs, les entraineurs et les officiels. Cliquez sur
le bouton Exporter pour exporter la liste des inscrits au format Excel.

Veuillez noter que les champs «Officiel » et « Fiches d'équipe » de la fenétre Afficher les membres
ne sont pas utilisés dans le REMS ; ces champs sont utilisés par d'autres sports.

Dans le REMS, le champ « Officiel » n'indique pas que l'inscrit est un officiel. Pour afficher les officiels

dans le REMS, sélectionnez « Officiel » dans le groupe de catégories.

REMS ID & PRENOM §  NOM DE FAMILLE & DDN % acTiF |OFFICIEL  FEUILLES D'EQUIPE DATE D'INSCRIPTION # DATE DE DEBUT & EXPIRATION & SAISON &  PRIMAIRE/DOUBLE % ACTIONS

Primaire

e @ e 0 0 0 0 0 0 0

2.2 Statut des membres

Chaque catégorie d'inscription aura un statut indiquant les éléments d'inscription qui ont été
complétés. Si le statut d'adhésion du membre est « Actif », un crochet apparaitra dans la colonne «

Actif » de 1'écran « Afficher l'inscrit ».

Options des statuts

En attente de paiement : Aucun paiement n'a été effectué et aucune facture n'a été générée
Facture en attente : La personne inscrite a complété ses informations, mais il y a des factures
impayées.

Actif : L'inscription est terminée, la facture est payée et le compte du nageur est mis a jour.
Besoin de plus d'infos : Les coordonnées de l'inscrit n'ont pas été mises a jour

Date de début prévue : La date de début pour cette catégorie est fixée a une date ultérieure.
Approbation en attente : Toutes les factures ont été payée, en attente de validation par le club
et/ou ’AP,



Expiré : Aucune inscription en cours pour la saison actuelle
Suspendue : Suspension disciplinaire en vigueur a l'encontre d'un membre inscrit

Vous pouvez filtrer votre liste d'inscrits par état de membre ou vérifier I'état d'un inscrit en particulier en

cliquant sur l'icone Afficher (i) sous Actions.

Afficher/Gérer Les Membres

+ Approuver les Membres & Afficher Les Paiements B Exporter

Options de recherche/filtrage &

&

mm/dd/yyyy

mm/dd/yyyy & I it Tous -

mm/dd/yyyy B Tous

mm/dd/yyyy

0  scaeomes
0 sca

i

REMS 1D ¢ PRENOM #  NOM DE FAMILLE # DON # ACTIF| OFFICIEL  FEUILLES D'EQUIPE DATE DINSCRIPTION § DATE DE DEBUT & EXPIRATION & SAISON #  PRIMAIRE/DOUBLE § ACTIONS
L]

23  Apercu d’'un member

Pour avoir un apercu des informations d'un membre sans ouvrir la page compléte des informations
sur le membre, cliquez sur 1'icone Apercu d'un membre située a gauche de 1'écran.

REMS 1D & PRENOM ¢ NOM DE FAMILLE & oON & ACTIF  OFFICIEL  FEUILLES D'EQUIPE DATE D'INSCRIPTION & DATE DE DEBUT & EXPIRATION & SAISON &  PRIMAIRE/DOUBLE & ACTIONS

o i

eje o o

i
i
i

Vous pouvez consulter les identifiants des membres, le code de

MEMBRE

. classification de paranatation (le cas échéant) et 1'état de chaque catégorie
d'inscription individuelle. Cliquez sur l'icone Copier pour copier n'importe
scaizoson o # quel champ affiché dans la fenétre d'apercu.
= 24  Comptes de membres en double
‘ : Pour identifier les comptes de membres en double dans votre club, consultez

le guide de formation ci-dessous. Si vous trouvez des doublons, contactez

EMAIL DE L'UTILISATEUR PUBLIC

votre AP pour les fusionner. Les clubs ne peuvent pas fusionner les comptes

REMS en double.
] i = Guide de formation d’identification des comptes de membres
- en double



https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ
https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_lidentification_des_comptes_en_double_dans_le_REMS__Club__t84woKWXThmJnmNGZ500wQ

SECTION 3 Inscription de Groupe

Mise a jour— Effectué par NNB pour I'inscription 2026-2027

3.1 Apergu de 'inscription de groupe
Les nageurs, les entraineurs et, pour certains clubs, les officiels et le personnel de soutien seront

inscrits pour la saison selon le processus d'inscription de groupe.

Veuillez noter ce qui suit :

a. Les inscrits sont ajoutés a une inscription de groupe par lots, chaque groupe pouvant contenir
jusqu'a 50 inscrits.

b. Lorsque la liste d'inscription sera soumise, un numéro d'identification d'inscription lui sera
attribué. Cet identifiant peut étre utilisé pour suivre les personnes inscrites dans ce groupe
d'inscription et les paiements ou factures liés a cet identifiant d'inscription.

c. Lorsqu'une liste d'inscription de groupe est soumise, le systéme déterminera les frais
d'inscription a payer a Natation Canada et a l'association provinciale. Si le groupe comprend
des entraineurs, des frais seront également versés a 1'ACEN.

d. Pour les provinces qui utilisent les paiements en ligne, le paiement sera exigé immédiatement
apres la soumission de la liste d'inscription. Pour les provinces qui utilisent les paiements hors
ligne, des factures seront créées pour Natation Canada et I'AP pour tous les types d'inscrits. Si
le groupe comprend des entraineurs, une facture supplémentaire sera créée pour I'ACEN.

e. L'importation en masse des inscrits n'est pas prise en charge dans le systéme REMS.

3.2 Modes de paiement

Chaque AP déterminera les méthodes de paiement disponibles pour ses clubs. Si vous avez des

questions sur ces options, veuillez contacter votre AP.

3.2.1 Modes de paiement en ligne

\

Si votre AP propose des paiements en ligne, les clubs ont accés a des options de paiement par
virement électronique et par carte de crédit/débit lors de l'inscription de groupe. Veuillez consulter

le document ci-dessous pour de 1'aide concernant les paiements en ligne.
Frais :

i. Carte de crédit 3,1 % + 0,50 $ de frais de transaction
ii.  Virement électronique 2,0 % + frais de transaction de 0,50 $ (Remarque : les paiements

prennent environ 5 jours)

Guide de formation aux paiements en ligne — Club

3.22 Modes de paiement hors ligne


https://www.swimming.ca/wp-content/uploads/2024/09/Online-Payments-Training-Guide.pdf

Veuillez contacter votre AP pour obtenir des instructions sur la maniére de payer les factures
d'inscription de groupe dans votre province. Ne payez pas les factures par carte de crédit directement
dans le REMS si votre AP ne prend pas en charge les paiements en ligne.



3.3 Processus d’inscription de groupe

Les inscrits (nageurs, entraineurs, officiels et personnel de soutien) seront inscrits pour la saison
selon le processus d'inscription de groupe de votre province. Vous pouvez accéder a l'inscription de

groupe en utilisant 'option de menu Inscription.

Note : L'AP informera les clubs si l'inscription autonome sera utilisée pour certaines catégories d

‘inscription.

Enregistrer Les Membres

D Historique des inscriptions d'inscription

Enregistroments incomplots

Identifiant d'inscription Date d'Inscription Montant total du paiement

unmn

Enregistrer Les Membres 4

Courriel d'Inscription
Mode De Paiement v

esoin de plus d'informations

Modéle De Courriel ¥
Total 0/50 Nouveaux membres

ID MEMBRES NOM DE MEMBRE DON TYPE D'ADHESION PRIX REMISE SUR LA MISE A NIVEAU 00 A PAYER

Rechercher un membre  © elect Membership v ]

Ajouter Un Memb

Les inscrits seront ajoutés au groupe d'inscription un par un. Les responsables de l'inscription ne

doivent inscrire que les personnes dont le retour pour la saison est confirmé. Pour des instructions
détaillées sur le processus d'inscription de groupe, veuillez vous référer au guide de formation ci-

dessous.

= Guide de formation pour l'inscription de groupe — Club

Remarques concernant l'inscription de groupe :

i.  Transferts
Les nageurs qui étaient inscrits la saison précédente auprés d'un autre club doivent faire un
transfert vers leur nouveau club avant de pouvoir s'inscrire. Veuillez vous reporter a la section
5 pour plus d'informations sur les transferts des inscrits. Toutes les catégories d'inscription
n'exigent pas que les inscrits soient transférés s'ils n'ont pas été préalablement inscrits aupres
du club.

ii.  Inscription a n'importe quel club
Les catégories suivantes permettent une inscription directe auprés de n'importe quel club :
10



https://scribehow.com/o/R_svYJtzSOaYAYUjaFpw_g/viewer/Guide_de_formation_sur_linscription_de_groupe__Club__8sbiZ2H_QSWU5za2atziSg

aucun transfert n'est requis et ne peut étre initié :

11



e  Universitaire

* Entraineurs

e Personnel de soutien
Officiels

iii.  Double inscription

e Officiels — Dans certaines provinces, les officiels peuvent étre inscrits aupres de
plusieurs clubs. Veuillez consulter le Guide de I'administrateur des officiels de club
(AOC) du REMS pour plus de détails sur les doubles inscriptions des officiels.

* Entraineurs — Les doubles inscriptions des entraineurs doivent étre effectuées par
'association provinciale (AP). Veuillez contacter votre AP pour inscrire un
entraineur dans un deuxieéme club.

3.3.1 Statut de l'inscription

Lorsqu'une liste d'inscription de groupe est soumise, un identifiant d'inscription et un statut
d'inscription sont attribués. L'état d ‘inscription sera mis a jour lorsque les frais d'inscription auront
été payés. L'état spécifique attribué dépendra du mode de paiement (en ligne ou hors ligne).

Paiement re¢u — Paiement de l'inscription re¢u

Paiement soumis — Le paiement de l'inscription a été soumis en ligne, mais n'a pas été validé.
Paiement échoué — Le paiement de l'inscription soumis en ligne a échoué.

Factures en attente — Facture hors ligne soumise — paiement en attente

Carte demandée — Inscription soumise, mais le paiement en ligne n'a pas été effectué
Supprimée — Inscription soumise et supprimée

Paiement re¢u — Paiement de l'inscription recu

Paiement soumis — Le paiement de l'inscription a été soumis en ligne, mais n'a pas été validé.
Paiement échoué — Le paiement de l'inscription soumis en ligne a échoué.

Factures en attente — Facture hors ligne soumise — paiement en attente

Carte demandée — Inscription soumise, mais le paiement en ligne n'a pas été effectué
Supprimée — Inscription soumise et supprimée

3.3.2 Voir l'historique des inscriptions

Pour consulter les listes d'inscription complétes qui ont été soumises au systeme et leur état, cliquez sur
Historique des inscriptions sur la page Inscription de groupe.

12



Inscrire les Membres

D Historique de linscription

Enregistrements incomplets

Identifiant d'Enregistrement Date d'Inscription Montant total du paiement

000 i

L
]l

Inscrire les Membres a

Courriel d'Inscription

Mode De Paiement

Statut d’Adhésion Besoin de plus d'informations
Afficher I'Historique De Jeu
Options de recherche/filtrage ¥
JDENTIFIANT D'INSCRIPTION & MONTANT TOTAL DU PAIEMENT & DATE D'INSCRIPTION & STATUT & ACTIONS
i
i==i
i==8
i=
- im
i=n

Vous pouvez consulter 1'état de chaque liste d'inscription qui a été soumise.

3.3.3 Afficher les détails d’inscription d’'un membre

Pour consulter le statut d'adhésion des inscrits figurants sur une liste d'inscription spécifique, accédez
a 'onglet Inscription/Historique des inscriptions et cliquez sur I'icone Afficher (i) dans la section

Actions.

Afficher I'Historique De Jeu

Options de recherche/filtrage ¥

IDENTIFIANT D'INSCRIPTION & MONTANT TOTAL DU PAIEMENT # DATE D'INSCRIPTION & STATUT & ACTIONS
i

| Ol is=8

323N i==u

— im

1. h i=

and ism

Vous pouvez voir de statut d'adhésion de chaque inscrit sur la facture. Cliquez sur l'icéne
« Afficher » (i) pour consulter les détails du membre d'un inscrit spécifique.

13




Inscription Des Membres

irirsisnol) S e s Chmiore o

ENREGISTRE PAR COURRIEL MODE DE PAIEMENT STATUT DESCRIPTION DATE D'INSCRIPTION MONTANT DINSCRIPTION TAXE FRAIS DE SERVICE TOTAL TOTAL EN SOUFFRANCE

SO Factures en ament 26/08/2026 131 59,95 0,00

cueil + Gestion De linscription Des Membres » Membres

Membres

REMS ID NOM TYPE(S) D'ADHESION STATUT ID DE LA FEUILLE D'EQUIPE ACTIONS

L'écran Détails d'inscription du membre affiche également le détail des frais payés par chaque inscrit
et, pour les paiements hors ligne seulement, les factures générées. Selon la catégorie d‘inscription, des
frais seront exigés par Natation Canada, par l'association provinciale (AP) et par 1'Association

canadienne des entraineurs de natation (ACEN) (entraineurs seulement).

\_' Répartition Des Paiements

ASSOCIATION STATUT CATEGORIE D'ADHESION PRIX REDUCTION FRAIS SUPPLEMENTAIRES EN SOUFFRANCE MONTANT D0

Total 245.95

Factures

{Factu res_“‘

) ASSOCIATION DESCRIPTION REF. DE LA FACTURE DATE STATUT MONTANT DE LA FACTURE PAYE  EN SOUFFRANCE ACTIONS

3.4 Etat des inscrits

Lorsque vous inscrivez des nageurs, des entraineurs ou des officiels a 1'aide de l'inscription de groupe,
l'état de l'inscrit est défini sur Besoin de plus d'infos. Lorsque I'inscrit se connecte pour la premiere
fois a son compte de membre REMS, il doit mettre a jour ses coordonnées, consentir aux politiques de
Natation Canada et accepter le formulaire de reconnaissance et d'acceptation des risques et remplir

toutes les exigences supplémentaires de I'AP.

Une fois que l'inscrit a mis a jour ses informations et que les factures ont été payées, 1'état de l'inscrit
pour la catégorie deviendra Actif. Les entraineurs et les officiels peuvent avoir besoin d'approbations

supplémentaires avant que 1'état de leur compte ne devienne actif.
Voir la section 2.2 pour une description des options d'état d'adhésion dans le REMS.

Chaque catégorie dans laquelle le membre est inscrit aura un état distinct. Vous pouvez consulter le
statut de chaque catégorie en cliquant sur I'icone Apercu des membres ou sur I'icone Afficher (i)

sur la page Afficher les inscrits.

14



+ Approuver Les Membres == Afficher Les Paiements m

Options de recherche/filtrage

REMS ID & PRENOM & NOM DE FAMILLE & DON & ACTIF  OFFICIEL  FEUILLES D'EQUIPE DATE D'INSCRIPTION DATE DE DEBUT & EXPIRATION $ SAISON ¢  PRIMAIRE/DOUBLE &

o

ﬁoeoec

Afficher/Gérer Les Membres

ACTIONS
i
i
i
i

i

Si vos membres ont besoin d'aide pour mettre a jour leurs comptes, veuillez consulter le guide ci-

dessous pour plus d'informations. Vous pouvez également partager ce guide avec vos inscrits.

E = Guide complet de formation a l'inscription — Membre

3.5 Renvoyer le courriel d’inscription

Pour renvoyer le courriel d'inscription aux inscrits dont 1'état est Besoin d'infos supplémentaires,
aller a Inscription/Historique des inscriptions et cliquer sur l'icone Renvoyer le courriel a c6té de

n'importe quelle inscription.

Afficher l'Historique De Jeu

Options de recherche/filtrage ¥

IDENTIFIANT D'INSCRIPTION ¢ MONTANT TOTAL DU PAIEMENT & DATE D'INSCRIPTION ¢ STATUT & ACTIONS

Consultez le guide ci-dessous pour plus de détails sur la maniére de renvoyer le courriel d'inscription.

! = | Renvoyer le courriel d'inscription

3.6  Paiements hors ligne
Les sections suivantes s'appliquent aux inscriptions de groupe soumises avec la méthode de paiement hors
ligne sélectionnée.

3.6.1 Modifier/Supprimer une liste d’inscription — Factures NON PAYEES

Pour les provinces utilisant uniquement les paiements hors ligne, vous pouvez modifier ou
supprimer les inscriptions soumises sur une liste d'inscription de groupe compléte uniquement si

aucune des factures associées n'a été marquée comme payée.

Reportez-vous au guide ci-dessous pour obtenir des instructions sur la modification/suppression

d'une liste d'inscription hors ligne.
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Guide de formation sur la modification/suppression d'une liste d'inscription de

groupe (paiement hors ligne)

3.6.2 Modifier/Supprimer une insciption sur les factures PAYEES

Si vous devez mettre a jour les inscriptions soumises sur une liste d'inscription de groupe compleéte
(par exemple, si vous avez inscrit un nageur qui ne reviendra pas pour la saison) et que les factures

ont été payées, veuillez contacter votre AP afin que les mesures appropriées soient prises.

3.7  Paiements en ligne

Les informations suivantes s'appliquent aux inscriptions de groupe soumises avec le mode de paiement en

ligne.

Si vous soumettez une liste d'inscription de groupe, mais que vous ne terminez pas le processus de
paiement pour l'inscription, la liste d'inscription apparaitra dans la section Inscriptions incomplétes
de la page Inscription de groupe. Les inscriptions incomplétes apparaitront dans 1'historique des

inscriptions avec l'état Demander une carte.

AThcher TFstonque Ue Jeu

Afficher l'Historique De Jeu

Options de recherche/filtrage 4

mm/dd/yyyy @

mm/dd/yyyy @

IDENTIFIANT D'INSCRIPTION & MONTANT TOTAL DU PAIEMENT & DATE D'INSCRIPTION & STATUT ¢ ACTIONS

3.7.1  Supprimer une inscription incompléte

Consultez le guide ci-dessous pour savoir comment supprimer une inscription incomplete.

E = Guide de formation pour la suppression d'une inscription incompléte (paiement en_

ligne)

3.7.2 Paiement d’'une inscription incompléte

Si vous abandonnez une inscription de groupe avant d'avoir effectué le paiement, vous pouvez revenir
plus tard pour régler les factures. Veuillez noter que les personnes inscrites sur une liste d'inscriptions

incomplétes ne seront pas enregistrées tant que le paiement n'aura pas été requ.

E = Guide de formation sur le paiement d'une inscription incompléte (paiement en

ligne)
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SECTION 4 Inscription autonome

MISE A JOUR — 1 AUTO-INSCRIPTION ne sera pas utilisée par NNB pour
I'inscription 2026-2027

4.1 Apercu de l'inscription autonome

Les AP peuvent choisir d'utiliser le processus d'inscription autonome pour inscrire les officiels ou
certaines autres catégories d'inscriptions (par exemple, les maitres indépendants). Votre AP vous

informera si l'un de vos inscrits utilise 1'inscription autonome.
Veuillez noter ce qui suit :

a. Les inscrits effectuent leur propre inscription a l'aide du lien fourni par le club ou I'AP.

b. Selon la catégorie d'inscription, le club peut étre tenu d'approuver les inscrits qui
s'inscrivent pour la nouvelle saison par le biais de l'inscription autonome.

c. Sila catégorie implique des frais, les inscrits paieront ces frais directement dans le cadre

du processus d'inscription autonome.

4.2 Modes de paiement

Chaque AP déterminera les méthodes de paiement disponibles pour ses clubs. Si vous avez des

questions sur ces options, veuillez contacter directement votre AP.

Pour la saison 2026-2027, l'inscription dans la catégorie Officiels n'inclura pas de frais dans le REMS. Si
votre AP facture des frais d'inscription pour les officiels, ceux-ci seront facturés séparément. Veuillez
contacter votre AP pour plus d'informations si ceci s'applique dans votre province.

42.1 Modes de paiement en ligne

Si votre AP propose des paiements en ligne, les inscriptions autonomes peuvent étre utilisées pour les
catégories avec frais d'inscription (nageurs, entraineurs). Voir section 3.2.1 pour les frais attribuées au

paiements en ligne.

422 Modes des paiement hors ligne

Si votre AP ne propose pas de paiement en ligne, l'inscription autonome ne peut pas étre utilisée pour
les catégories de nageurs et d’entraineurs, car tous les frais doivent étre réglés en ligne lors du

processus d'inscription autonome.

Cependant, l'inscription autonome peut toujours étre utilisée dans les provinces qui ne proposent
pas de paiement en ligne si la catégorie d'inscription n'est pas payante (officiels, personnel de

soutien).

423 Générer le lien d’inscription

Pour toutes les catégories qui utilisent l'inscription autonome, les clubs généreront un lien d'inscription et

I'enverront a leurs inscrits sous 'option de menu Commencez a vendre.
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Un lien peux seulement étre généner si ’AP a configurer la catégorie pour 'inscription autonome.
Sous la colonne Disponibilité 'administrateur peut voir si la catégorie est disponible pour le publique,

I'administrateur ou les deux.
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Forfaits d’Adhésion Disponibles A Vendre

& Lien d'inscription

= Types d'Adhésion

Options de recherche/filtrage ¥

DISPONIBILITE SAISON ACTIONS

o nam 2026-2027 a-E B

ACTIF NOM % PRIX $# ALAUNE & TYPE DE COLIS # UTILISATION
° Competitive 1582 © [

] Coach Test s @ Membre unique Ll 2026-2027 ER A

Lien d'inscription des membres

https://swimming.canada.sportsmanager.ie/sportlomo/registration/member-
registration/club/64062

E [ Guide de formation Générer un lien d'inscription pour l'inscription autonome —
— Club

43 Processus d’inscription autonome

Les étapes de l'inscription autonome différent pour les inscrits existants et les nouveaux inscrits :

* Nouvel inscrit : N'a jamais été inscrit aupres de Natation Canada dans le REMS ou

auparavant dans le RTR.
 Inscrit de retour : Etait précédemment inscrit aupres de Natation Canada, soit la saison
derniére dans le REMS, soit dans le RTR entre les saisons 2017-2018 et 2023-2024.

Veuillez partager le guide approprié ci-dessous avec vos inscrits afin de les aider a remplir leur inscription

autonome.
E = Guide de formation d'inscription autonome pour les nouveaux inscrits
E = Guide de formation d'inscription autonome pour les inscrits DE RETOUR

44  Statut d’inscription

Les inscrits terminent leur inscription en utilisant 1'inscription autonome, s'ils ont

i mis a jour leurs informations personnelles et signé toutes les décharges requises, et
ii. payé tous les frais requis, et
iii. Qu’aucune approbation n'est requise

L'inscrit aura 1'état Actif.

Si la catégorie d'inscription nécessite une approbation (par exemple, certaines AP peuvent exiger
que les inscriptions des officiels soient approuvées), l'inscrit aura 1'état En attente
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d'approbation jusqu'a ce que l'inscription soit approuvée. Veuillez vous reporter a la section
4.5 ci-dessous pour plus de détails sur la maniére d'approuver les inscrits.

45  Approbation des inscrits

Certaines catégories d'inscription autonome nécessitent l'approbation du club. Par exemple, dans
certaines provinces, les officiels qui s'inscrivent eux-mémes doivent étre approuvés par

l'administrateur des officiels du club.

Si votre province exige des approbations pour les officiels qui s'inscrivent par inscription autonome,
veuillez vous reporter au guide de formation ci-dessous.

Guide de formation pour 1'approbation de l'inscription des officiels

SECTION 5 Transferts des inscrits

Un transfert de nageur se produit lorsqu'un nageur passe d'un club a un autre. Les transferts
peuvent avoir lieu au sein d'une province ou entre provinces. Les transferts peuvent étre consultés
sur la page Transferts et affiliations.

Pour les transferts qui ont lieu au sein d'une méme province, la plupart des AP exigent que les
transferts soient approuvés par le club « cédant » et par I'AP. Pour les transferts hors province, les deux

AP doivent approuver le transfert.

Pour plus d'informations sur les procédures et les régles relatives aux transferts de nageurs, consultez le
manuel des procédures et regles d'inscription nationales dans la section
«Ressources » du site https://www.swimming.ca/registration/.

Toutes les catégories d'inscription n'exigent pas que les inscrits soient transférés s'ils n'ont pas été
préalablement inscrits aupres du club.

1. Universitaire — les transferts ne s'appliquent pas si vous inscrivez des nageurs dans la
catégorie Universitaire. Veuillez consulter le guide de formation sur l'inscription de groupe
pour obtenir des informations sur l'inscription des nageurs universitaires.

2. Officiels et entraineurs — Les transferts ne s'appliquent pas non plus aux inscriptions des
officiels ou des entraineurs. Ces catégories sont congues pour permettre l'inscription a

n'importe quel club sans transfert.

5.1 Processus de transfert du nageur

Les transferts de nageurs doivent étre initiés par le club receveur en cliquant sur Commencer le
transfert (demande) dans la page Transferts et affiliation.

Pour plus de détails sur la maniére de procéder au transfert, veuillez vous reporter au guide ci-
dessous. Le club receveur doit effectuer les étapes 1 et 3 ci-dessous. Le club cédant et la ou les AP

effectueront 1'étape 2.

Etapes du transfert :
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Etape 1. Commencer le transfert
Etape 2. Club cédant — Approbation du transfert
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Etape 3. Terminer le transfert
Etape 4. Inscrire le nageur dans une catégorie d'inscription

Afficher Les Transferts De Membres

Options de recherche/filtrage v

MEMBRE 8

TYPE DE DEMANDE $ COMMENCE # APPROUVE AUTOMATIQUEMENT &

STATUT 8

APPROBATIONS

-1
11
L1
oo
ee

ACTIONS

(M =| Guide de formation sur le transfert des inscrits

5.2 Notifications par courriel —inscrit

Le systéme enverra des notifications par courriel au membre pendant le processus de transfert.

i. Demande de transfert

Un modeéle de courriel standard est utilisé pour envoyer une notification au membre des

réception de la demande de transfert émanant du club. Ce courriel contient des

informations de base concernant la demande.

Club Transfer Request / Demande de transfer [ Summarize this email

N roreply SwimmingClub@sportiomo.com

Dear Strawberry,

Your Club
You will b

the transfer is complete

Swimming Club Two

Bonjour Strawberry.

¢ le transfert sera terminé

Merci,

Swimming Club Two

quest from Swimming Club o Swimming Club Two is awaiting approval

Swimming Club 2 Swimming Club Two est en atlente

&\ Reply all

» Forward

o
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ii. Approbation de la transfert

Lorsqu'une demande de transfert est approuvée par le club et 'AP un courriel est envoyé au

membre afin d'informer la personne inscrite de cette approbation.

» Strawberry

1om Swimming Club 1o Swimming Club Two has b

Swimming Club Two

o Strawberry

e Swimming Club 3 Swimming Club Two ¢

Swimming Club Two

53  Notifications par courriel — club

Chaque club peut configurer des notifications par courriel a I'intention du registraire du club ou
d'autres administrateurs lorsque des transferts sont demandés et lorsqu'une demande de transfert est
approuvée par toutes les parties. Consultez le guide ci-dessous pour obtenir des instructions sur la

maniere de configurer des notifications de transfert par courriel au registraire.

E = Guide de formation sur la configuration des notifications de transfert par courriel au

registraire

54  Regles de transfert
S'il s'agit du deuxieme transfert du nageur et que la « période sans affiliation » est terminée, le transfert du

nageur peut étre effectué.

Si la « période sans affiliation » n'est pas terminée, le nageur doit compétitionner sans affiliation en
utilisant le code provincial fourni par l'association provinciale de natation. Les regles de transfert se

trouvent dans la section Transferts du Manuel des procédures et régles d'inscription, disponible ici :
https://www.swimming.ca/registration/.
55 Inscription apres le transfert

Une fois le transfert effectué, le club receveur doit inscrire le nageur dans la catégorie appropriée. Il
s'agit d'une étape importante : le nageur ne sera pas inscrit dans une catégorie et ne sera pas considéré
comme ayant payé ses frais d'inscription tant que le club receveur n'aura pas effectué cette étape.
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